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 １．Ｍｙページを使う（パソコン版） 

 １－１. Ｍｙページを使う前に 

・Ｍｙページを利用するにはパスワードが必要です。パスワードは図書館ホームページで設定する

ことができます。パスワードを忘れてしまった方も、図書館ホームページから再発行することがで

きます。 

Ｍｙページで 

できること 

 １－２. パスワードを登録する 

  １－２－１. パスワード登録画面 

◆貸出・予約状況……借りている資料や予約している資料に関する確認と手続き 

       ・借りている資料のタイトルや返却期限日などの確認 

       ・貸出期限の延長手続き  

       ・予約している資料のタイトルや準備状況などの確認 

       ・予約の取消（キャンセル）手続き 

       ・予約資料の受取館や連絡方法の変更手続き など 

◆連絡先変更…………電話番号とＥメールアドレスの変更・登録 

◆Eレファレンス……レファレンス受付フォームを使用した調べ物の相談や状況確認 

◆Myリストの作成……読みたい本を登録したリストを作成できます。 

浦安市立図書館HPの左上、「Myページ（利用状況確認）」をクリック後、「パスワード発行

（再発行含む）の方はこちら」をクリックします。 



  １－２－２. パスワードの登録 

利用券番号 

（8から始まるバーコー

ドの8ケタの番号です） 

電話番号 

（固定電話の場合、 

市外局番は不要です） 

生年月日 

（プルダウンで選択） 

の3つを入力し、 

送信をクリックします 

任意のパスワード 

（英数字混合の4桁以上）

を２回入力し、 

登録をクリックします 

この表示が出たらパスワード

の登録が完了しています。 



  １－３－１. 借りている資料を確認する（Myページ【貸出】表示部） 

Ⓐ 

貸出更新  

再貸出 

・返却期限内で次に予約がない資料は、１回に限り再貸出ができます。 

・再貸出をした日から２週間（視聴覚資料は１週間）貸出期間が延長で

きます。 

更新できません 

再貸出（貸出期間の延長）ができない資料 

・当日借りた資料 

・一度再貸出をした資料 

・返却期限が過ぎている資料 

・予約がある資料 

・相互貸借資料（浦安市立図書館以外の図書館から借りた資料） 

 ①「Ⓐ再貸出」をクリックします。 

② 変更後の内容を確認して「更新する」をクリックします。 

③再貸出が完了すると「更新されました」と表示がでますので、「返却期限日」

が変更されたことを確認してください。 

再貸出の方法 

(貸出期限の延長） 

81234567 

 １－３. Ｍｙページの見方 



  １－３－２. 予約している資料の状況を確認する（Myページ【予約】表示部） 

81234567 

Ⓑ 

用意できました 
予約した資料が用意できています。確保日から１週間以内に受取館にお越し

ください。 

状況  照会中・準備中 まだ受取館には用意できていません。 

予約解除可能 
順番待ちなどでまだ用意できていません。「予約待ち」欄に順位が表示され

ています。 自分の順位／予約の総数 

Ⓐ 

※「予約解除可能」「変更」のボタンがある資料は、予約のキャンセルや受取館等の

変更が可能です。「用意できました」「準備中」の資料をキャンセルや変更したい場

合はカウンターまたは電話にてお申込みください。 

予約の変更と

取り消し 

Ⓒ 

「連絡方法」や「受取館」を変更する ① 「変更Ⓐ」をクリックします。 

② 変更したい項目の▼をクリックして希望を選択します。 

③ 「更新する」をクリックします。 

順番予約の順番を変更する ①「順番予約組替・解除Ⓑ」をクリックします。 

②順番を変えたいセットにチェックをいれます。 

③「順番予約にする、確保順を変更する」をクリックする 

④新たな確保順を設定し、「登録」をクリックします。 

順番予約を取り消す ①「順番予約組替・解除Ⓑ」をクリックします。 

②順番予約を取り消したいセットにチェックをいれます。 

③「順番予約を解除する」をクリックします。 

予約を取り消す ①予約を取り消したい資料の「予約解除可能Ⓒ」をクリックします。 

②「解除する」をクリックします。 



  １－３－３. Ｍｙページからログアウトする 

➊「ログアウト」をクリックしま

す。 

※個人情報を守るため、利用状況

を確認後は必ずログアウトをして

ください。 

➋メニュー画面に戻りました。ロ

グアウトすると「ログアウトして

います」と表示されます。 

81234567 

➊ 

➋ 



 

 ２－１. 資料を予約するⅠ １冊ずつ予約する（【書誌情報表示】画面 ） 

➋ 

➌ 

➍ 

➎ 

２．資料を予約する 

➋【書誌情報表示】画面で「予約

候補一覧へ」のアイコンをクリッ

クします。 

※予約できない資料の場合「予約

候補」のアイコンが表示されませ

ん。 

➌「利用券番号」のボックスに

カーソルを合わせ、図書館利用券

の８ケタの番号を入力します。 

※既にログインしている場合、 

この画面は表示されません 

➍「パスワード」のボックスに

カーソルを合わせ、パスワードを

入力します。 

➎「送信」をクリックします。 

➏ログインしました。 

※ログインすると常に「ログイン

しています」と表示されます。 

ログインします 

➊予約したい資料のタイトルをク

リックし、【書誌詳細】画面へ移

動します 

➏ 

❶ 



➐受取希望館のボックスの▼をク

リックして、資料を受け取りたい

場所を選びます。 

➑連絡方法を選びます。 

※「メール」を選ぶには、事前に

Myページからメールアドレスの登

録が必要です。 

※インターネットからの予約では

「メ ー ル」か「不 要」を 選 べ ま

す。 

※図書館内検索機からの予約では

「電話」「メール」「不要」のい

ずれかを選べます。 

※「不要」を選んだ時は、ご自身

でMyページから、資料が用意でき

ているかをご確認ください。 

➒「登録する」を ク リ ッ ク し ま

す。 

※この時点では予約はまだ確定して

いません。 

受け取り方等を選びます 

81234567 

➑ 

➐ 

⓫

➒ 

➓ 

81234567 

➓予約内容の確認をします。 

※以下の場合は予約画面が表示さ

れません。 

・延滞資料がある場合（ブックポ

ストへ返却した資料は翌開館日ま

で返却手続きができませんのでご

注意ください。）  

・予約冊数制限（図書20冊・視聴

覚資料８点）を超えている場合 

・同じ資料を借りている場合 

・同じ資料を予約済みの場合 

・利用券の有効期限が切れている

場合 

⓫「予約する」をクリックしま

す。 

予約の確定をします 



⓬ 

⓭予約が終わったら「ログアウ

ト」をクリックします。 

※個人情報を守るため、必ずログ

アウトをしてください。 

⓮メニュー画面に戻ります。ログ

アウトすると「ログアウトしてい

ます」と表示されます。 

⓭ 

⓮ 

ログアウトします 

81234567 

⓬予約ができると「予約が完了し

ました」と表示が出ます。 



 ２－２. 資料を予約するⅡ【検索結果一覧】画面から予約する 

【検索結果一覧】画面では、複数の資料を「予約候補」とし、まとめて予約することができます。この

方法では上下巻や１巻・２巻…など順番のある本を読みたい順に受け取れる「順番予約」が可能です。 

➊ 

➋ 
➊【検索結果一覧】画面で、まと

めて予約したい資料すべての「▲

予約候補に入れる」をクリックし

ます。 

※予約候補になると、表示が「▽予

約候補から外す」に変わります。 

※画面右上に予約候補資料の件数が

表示されます。 

➋「予約候補一覧」をクリックし

ます。 

予約したい資料を選ぶ 

➌ 

➍「パスワード」のボックスに

カーソルを合わせ、パスワードを

入力します。 

➎「送信」をクリックします。 81234567 

➏ログインしました。 

➍ 

81234567 

●●●● 

➎ 

➏ 

順番予約をしない  

→ 「２－１.資料を予約するⅠ １冊ずつ予約する【書誌情報表示】画面」➏へ進む 

順番予約をする 

→ 次のページへ進む 

ログインします 

➌ 

➍ 

➎ 

➌「利用券番号」のボックスに

カーソルを合わせ、図書館利用券

の８ケタの番号を入力します。 

※既にログインしている場合、 

この画面は表示されません 



➐順番に読みたい資料すべてに

チェックを入れます。 

➑「順番予約にする」をクリック

します。 

➒「No.」が読みたい順になってい

るか確認します。 

※順番が違う場合は「上へ↑」ま

たは「下へ↓」をクリックして調

整してください。 

➓「セット」をクリックします。

受け取る順番が設定できました。 

➐ 

➑ 

➒ 

➓ 

受け取る順番を設定します 

⓫受取希望館のボックスの▼をク

リックして、資料を受け取りたい

場所を選びます。 

⓬連絡方法を選びます。 

※「メール」を選ぶには、事前に

Myページからメールアドレスの登

録が必要です。 

※インターネットからの予約では

「メ ー ル」か「不 要」を 選 べ ま

す。 

※図書館内検索機からの予約では

「電話」「メール」「不要」のい

ずれかを選べます。 

⓭「登録する」を ク リ ッ ク し ま

す。 

※この時点では予約はまだ確定し

ていません。 

⓫ 
⓬ 

⓭ 

受け取り方等を選びます 

81234567 

✔ 

✔ 



⓮予約内容の確認をします。 

※以下の場合は予約ができませ

ん。 

・延滞資料がある場合（ブックポ

ストへ返却した資料は翌開館日ま

で返却手続きができませんのでご

注意ください。）  

・予約冊数制限（図書20冊・視聴

覚資料８点）を超えている場合 

・同じ資料を借りている場合 

・同じ資料を予約済みの場合 

⓯「予約する」をクリックしま

す。 

⓰予約ができると「予約が完了し

ました」と表示が出ます。 

⓮ 

⓯ 

予約の確定をします 

⓱予約が終わったら「ログアウ

ト」をクリックします。 

※個人情報を守るため、必ずログ

アウトをしてください。 

⓲メニュー画面に戻ります。ログ

アウトすると「ログアウトしてい

ます」と表示されます。 

⓱ 

⓲ 

⓰ ログアウトします 

81234567 

81234567 


